[image: logo imc bn]
                                                                                                                                                                                                                             

						
OF. ORD. Nº  033/2011
ANT. : Inventario Municipal 
						MAT. : Baja de bienes muebles.
						CASABLANCA,  9 de diciembre de 2011.


DE :	SECRETARIO MUNICIPAL
  A :	SR. DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
	


	Mediante el presente Oficio vengo en comunicar a Ud. baja de Bienes Muebles que se encuentran en el Inventario de Oficina de Secretaria y Salón Municipal, que se encuentran en mal estado y fuera de uso, según el siguiente detalle:
	
	Dependencia
	Item
	Clasificación 
	Estado

	Oficina Secretaria
	Máquina de escribir eléctrica Beich, Olympia, Luxe MD
	M.2009.42.002.002.000.1622
	En desuso.

	Salón Municipal
	Calefactor (Es enfriador) Eléctrico Beich Garrity.
	M.2009.42.002.091.000.1619
	Mal estado

	Salón Municipal
	Ventilador Color Blanco, Pedestal, Super De Luxe
	M.2009.41.002.023.000.1615
	Mal estado



	Se informa a Ud. que dichos bienes han sido ingresados a bodega municipal según documento que se adjunta, para los efectos pertinentes. 


Atentamente,

	



					Leonel Hto. Bustamante González
					            Secretario Municipal

DISTRIBUCION : 
1.- Sr. Director de Finanzas.
2.- Archivo Secretaría Municipal.
     LBG/lbg.


INGRESO A BODEGA MUNICIPAL


El Secretario Municipal infrascrito hace entrega a de los Bienes Muebles que se indican más abajo y que han sido dados de baja por esta Dirección, para su ingreso a Bodega Municipal y su Baja correspondiente.
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					Leonel Bustamante González
					      Secretario Municipal


Casablanca, 7 de diciembre de 2011.-




RECEPCIÓN BODEGA MUNICIPAL

	El Director de Aseo (S) y Ornato de la I. Municipalidad de Casablanca, que suscribe, certifica que los Bienes Mueble, consignados en el detalle indicado precedentemente, han sido ingresados a Bodega Municipal, dependiente de esta Dirección.




Eduardo Villalón Bórquez
					Director (s) de Aseo y Ornato



CASABLANCA, 7 de diciembre de 2011.-
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CUIDAMOS NUESTRA COMUNA




